KNIHOVNI RAD

Obecni knihovny v Zahornici

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Zahornici, schvalenou zastupitelstvem
obce usnesenim ¢. 6/2003 ze dne 28. 05. 2003 a podle § 4, odst. 7 zakona ¢. 257/2001 Sb.
(knithovni zakon), vydavam tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni
o |

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zpiisobem viem ob&antim bez rozdilu
vefejne knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

Cl.2

Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivateliim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piisludnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:

vypujéni sluzby
meziknihovni sluzby
informacni sluzby: informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,

1. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho #adu (dile jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

2. Veskere¢ finan¢ni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) j jsou
knihovnou uétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je ptilohou tohoto KR.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informac¢nich sluzeb
CL3

Registrace uzivatele

1. Registrovanym uZzivatelem knihovny se mize stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba
vydéanim prikazu uZzivatele na zakladé vyplnéné prihlasky ovéfené knihovnikem podle
osobnich doklada uzivatele.

2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni idaje: jméno, piijmeni, adresu
trvalého bydlisté a datum narozeni, telefon a e-mailovou adresu.

3. Osobni Gdaje uzivateli bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym natizenim o
ochrang osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich tidaji je piilohou
tohoto KR.



ClL4

Zikladni povinnosti a prava uzivatelii knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potradek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou $kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych piedpisi.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knthovnikovi.

II1. Vypujéni rad
CL. 6

Zpiistupniované knihovni dokumenty

Meziknihovni sluzbu zprosttedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zékona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyntt NK CR.

Je zakazano zpracovavat text vypuj¢eného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazilovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vyptijéeného
dokumentu zasahovat.

L7

Rozhodnuti o pujcovani

Mimo knihovnu si miZze uZivatel pij¢it vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1 tohoto KR
s vyjimkou dokument:

1.
2.
3.

kterym by hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,

jejichz piijéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

které byly vyptjceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypijéni sluzby
s podminkou vyptijcky v pouze v prostorach knihovny.

CL 8
Postupy p¥i ptjéovani

Pfed pfevzetim vyplijcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
vSechny zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypujcnim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypujéniho systému.

Uzivatel miize pozadat o rezervaci dokumentu - Ustné, pisemné, na internetu z
katalogu.



ol

CL9
Vypujéni lhity

Vypujéni Ihita pro pijovani mimo knihovnu jsou zpravidla 4 tydny. Vypijéni [hiita
miiZze byt prodlouZena az trikrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pied jejim
uplynutim a nezada-1i dokument dalsi uzivatel. V odiivodnénych ptipadech je moZné
povolit novou vypujcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni. (cely €lanek
konkretizovat podle skute¢nosti).

Knihovna je opravnéna v odiivodnénych pfipadech stanovit kratsi vypajéni lhitu
pfipadné Zadat vraceni paj¢ené¢ho dokumentu pred uplynutim vypajéni lhity.

CL 10
Vraceni vypiujéeného dokumentu

UZivatel je povinen vratit vypijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypujcil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjidténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit $kodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Je zakézano zpracovavat text vypujé¢eného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazhovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplsobem do vypujéeného
dokumentu zasahovat.

CL11
Priva a povinnosti uzivateli pro pijéovani mimo knihovnu

Pro pijéovani knihovnich fondti plati ustanoveni ob&anského zékoniku o ptijéovani
véci.

Mimo knihovnu miZe mit uZivatel vyplijéeno nejvyse 5/pét/ / dokument.

Uzivatel nesmi vypijceny dokument ptijéovat dalsim osobam. Ruéi za néj po celou
dobu vypujcky.

UZivatel ruci za vyptj¢eny dokument do té doby, dokud mé knihovna o vyptijéce
zaznam. Pii vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrZi potvrzeni o vraceni.
JestliZe uzivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené lhiité, uétuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdéni).

Jestlize uZivatel ani po upomenuti pij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani piijéeného dokumentu pravni cestou Gi¢tuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech
sluzeb.



IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho #adu
Cl 12
Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihité
stanoven¢ knihovnou nahradit $kodu.

2. O zpusobu néhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize pozadovat ndhradu skody
uvedenim do plivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
puvodniho stavu neni moZzné nebo uéelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu
totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu. Finan¢ni nahradu
stanovuje knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit 1 vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

4. Do vyfeseni zpisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni v8ech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

CL.13
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fadu
1. Poplatek z prodleni:

povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skon&eni stanovené
vypujéni lhity. Piipada-li posledni den stanovené lhity na den, kdy je knihovna zavfena,
posunuje se na nejbliz$i dalsi vyptjéni den.

2. Vymahani nevracenych vypujcek:

nezavisle na vymahani poplatkil z prodleni vyméha knihovna upominkami vraceni
dokumentii. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkéch (z nichZ posledni je doporugeny dopis
obecniho tfadu) nasleduje vymahani pravni cestou.

3. Ztrata prikazu uzivatele:

za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti
(pivodni nebo obnoven¢) se netctuje manipulaéni poplatek.

Cl 14
Nahrada vSeobecnych $kod

1. UzZivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou piimo nebo zanedbénim povinnosti
(podle ob¢anského zédkoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: "Skoda se nahrazuje
uvedenim do pfedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny,
hradi se $8koda v penézich.").

2. Za 3kody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych pifedpisi.



V. Zavéreéna ustanoveni

ik

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.

2. Nedilnou soucasti KR jsou piilohy ¢. 1 Cenik a ¢. 2 Pou¢eni o ochrané osobnich
udaju.

3. Rusise Knihovni fad ze dne — nebyl dohledan

4. Tento Knihovni fad plati na dobu neuréitou

VI. Prilohy Knihovniho radu

1. Cenik placenych sluieb a poplatkt Obecni knihovny v Zahornici
2. Pouceni o ochrané osobnich udajt
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Priloha ¢. 1
Cenik
Oteviraci doba knihovny:

Stieda, 13.00 — 16.00 hod., je mozna dohoda i v jiném terminu.

Registrani poplatky:

Nebyly stanoveny

Sankéni poplatky za nedodrZeni vypiijéni lhity:
Nebyly stanoveny
Sankéni poplatky za poSkozeni knihovniho fondu:

Ztrata knihy: do pofizovaci ceny 300 K¢ ¢ini poplatek 300 K&, pti vy$si cené hradi étenaf
plnou pofizovaci cenu knihy

Poskozeni knihy: podle rozsahu poskozeni
Ztrata Casopisu: plna cena exemplafe

Poskozeni Casopisu: plna cena exemplare

Cenik nabyva platnosti: 1. ledna 2022

Rusi cenik ze dne — nebyl stanoven



Priloha €. 2

Pouceni o ochrané osobnich udaju

Spraveem osobnich tidaji uzivateli knihovny je obec Zahornice (déle jen knihovna)
Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivatelti v tomto rozsahu:

Povinné identifikaCni udaje: (jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu ...)
Nepovinné kontaktni udaje: (dorucovaci adresa, e-mail, telefon...)

Sluzebni udaje: ( ¢islo ctenarského prikazu, prehled vypiijéek véetné historie, prehled
rezervaci, upominani...)

Ugetni Udaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich Gcelu, misté, ¢ase a
dalSich nélezitostech.

Registrovany uZivatel oznami knihovné pripadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich udajl bez zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Udaje za ucelem poskytovéni knihovnickych, informaénich a
dalSich sluzeb uZivatelim, informovani uZivatelt o sluzbach a dale za G¢elem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni Gdaje vyuZivé knihovna za Géelem lepsi komunikace s
uzivatelem, uZivatel neni povinen tyto Gdaje uvést.

Prava uZivatell jako subjekth osobnich udaja

UZivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajam, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udaji, pfipadné umozni nahled do ptihladky ¢tenafe a dalSich dokladii u ni ulozenych.

Z4dosti uzivateld tykajici se ochrany osobnich udaji knihovna vyfizuje bez zbytecného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaji

Knihovna uchovava osobni idaje registrovanych uzivateli po dobu registrace a (jeden rok)
poté. Registrovany uzivatel miZe pozadat o likvidaci svych osobnich idaji, pokud nema viici
knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Registrovany uzivatel miize
také pozdadat o vymazani historie vypujcek, aniz by byla ukoncena jeho registracefl]. Osobni
udaje v pocitatovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifikaénich udajh
(anonymizace). Osobni tdaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho
fadu (obce).



Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostredky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich tkold.

Osobni udaje knihovna uchovava v poéitacové databdzi pristup k témto datéim, je chranén
systémem pristupovych Uctd, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni
Ukoll jednotlivych zaméstnanca.

Dalsi informace

Knihovna zpracovéva osobni Udaje na zakladé smlouvy o poskytovéni sluzeb, kterou s
uzivatelem uzavrela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich Udajd (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich ddajl vykonavé Ufad pro ochranu osobnich Gdajd, na ktery
se mlZete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme v3ak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich Udajl obratite nejprve na nas: Obecni knihovna v Zahornici, Obec Zéhornice



